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https://zahnarztpraxis-sonnenpark.de/stellenangebot/zahnmedizinische-fachangestellte-zfa-stellenangebote-in-leipzig-m-w-d/

Zahnmedizinische Fachan9estel|te (ZFA)

Stellenangebote in Leipzig (m/w/d

Beschreibung

Du bist eine engagierte Zahnmedizinische Fachangestellte (ZFA) mit Erfahrung an
der Rezeption, hast ein freundliches Auftreten, schatzt Herausforderungen und bist
ein Multitaskingtalent?

Dann suchen wir Dich!

Die Rezeption ist der Dreh- und Angelpunkt jeder Zahnarztpraxis - der erste und
letzte Eindruck, den Patienten von ihrem Besuch mitnehmen. Deshalb ist es
entscheidend, hier Personlichkeiten einzusetzen, die Empathie, Kompetenz und
Organisationstalent vereinen.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

e Empfang und Betreuung unserer Patienten

¢ Telefonische Terminvergabe und Koordination

¢ Verwaltung und Organisation der Praxisabldufe am Empfang
e Kommunikation mit Krankenkassen und externen Partnern

¢ Unterstiitzung des Teams bei administrativen Aufgaben

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene Ausbildung als ZFA (Zahnmedizinische Fachangestellte)

» Erfahrung im Bereich Rezeption / Patientenmanagement

* Empathie, ausgepragte Kommunikationsféhigkeit und gepflegte
Umgangsformen

* Belastbarkeit, Organisationstalent und Freude am Multitasking

* Sicherer Umgang mit géngiger Praxissoftware und MS Office

Leistungen der Anstellung

e Ubertarifliche Vergitung: 3.200 - 4.500 € (je nach Qualifikation und
Erfahrung)
¢ Arbeitszeiten:
° Montag - Donnerstag: 08:00 - 12:00 Uhr und 13:00 - 18:00 Uhr
o Freitag: nach Vereinbarung
¢ Ein herzliches Team und angenehmes Arbeitsumfeld
¢ Abwechslungsreiche Aufgaben mit Verantwortung
¢ Langfristige Perspektive und Wertschatzung deiner Arbeit
e Zusétzliche betriebliche Krankenversicherung mit bis zu 100 % Erstattung
flr Sehhilfen, Naturheilverfahren (z. B. Osteopathie), Vorsorge und
Zahnersatz - bis zu 600 € pro Jahr.

Kontakte
Sie kdnnen sich Uber den ,Jetzt bewerben“ Button bei uns bewerben oder eine E-
Mail an _bewerbung@zahnarztpraxis-sonnenpark.de senden.

Zahnarztpraxis Sonnenpark

Arbeitgeber
Zahnarztpraxis Sonnenpark

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Zahnarzt

Arbeitsort
Franzosenallee 2, 04289, Leipzig,
Sachsen, Deutschland

Arbeitszeiten

Mo bis Do: 08.00 - 12.00 Uhr und
13.00 - 18.00 Uh

Fr: nach Vereinbarung

Grundgehalt
3200 € - Grundgehalt
4500 €

Veroffentlichungsdatum
16. Januar 2026

Giltig bis
31.12.2026

Implantologie und Oralchirurgie im Sonnenpark
https://zahnarztpraxis-sonnenpark.de
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